РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «КАЧУГСКИЙ РАЙОН»

ДУМА МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ 

Об утверждении Положения

Об отделе образования Администрации муниципального района 

«Качугский район»

«  28  »  апреля   2017 г.                                                                      р.п. Качуг

Руководствуясь Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ и статьями 25, 49 Устава муниципального образования «Качугский район», Дума муниципального района:

РЕШИЛА:

1. Утвердить Положение «Об отделе образования Администрации муниципального района «Качугский район» (прилагается).

2. Признать утратившим силу Положение «Об отделе образования 

Администрации муниципального района «Качугский район», утверждённое решением Думы муниципального района «Качугский район» от 13 сентября 2014 г. № 241.

3. Осуществить регистрацию в новой редакции Положения «Об отделе образования Администрации муниципального района «Качугский район» в налоговом органе в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию и размещению в информационно-телекоммуникационной системе «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального района «Качугский район» kachug.irkobl.ru.


5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на заместителя мэра муниципального района А.А. Коротнева.

Мэр муниципального района                                                       Т.С. Кириллова

«  28  » апреля 2017г.
р.п. Качуг

№ 84
	
	
	


                                                                   УТВЕРЖДЕНО

                                                                              Решением Думы 

муниципального района

                                      «Качугский район»

                                                            от «  28  » апреля  2017 г. № 84
ПОЛОЖЕНИЕ

 ОБ ОТДЕЛЕ ОБРАЗОВАНИЯ 

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

«КАЧУГСКИЙ РАЙОН»

2017 год

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Отдел образования Администрации муниципального района «Качугский район» (далее – Качугский отдел образования) является структурным подразделением Администрации муниципального района «Качугского района», осуществляющий управление в сфере образования, реализующий вопросы местного значения в сфере образования на территории Качугского района, обеспечивающий осуществление отдельных государственных полномочий в сфере образования. 
1.2. Полное наименование: Отдел образования Администрации муниципального района «Качугский район». 

1.3. Сокращённое наименование: Качугский отдел образования.

1.4. Юридический адрес и почтовый адрес Качугского отдела образования:  666203, Российская Федерация, Иркутская область, р.п. Качуг,  ул.  Первомайская,  д. 21.
Адрес электронной почты: rono@kachug.ru


1.5. Качугский отдел образования обладает правами юридического лица, имеет печать, бланк со своим наименованием и реквизитами, самостоятельный баланс, смету, лицевой счёт, может приобретать и осуществлять имущественные права, имеет обязанности. 
1.6. Финансирование Качугского отдела образования осуществляется за счёт средств бюджета муниципального района «Качугский район». 

1.7. Качугский отдел образования самостоятельно осуществляет свою финансово-хозяйственную деятельность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим положением, является главным распорядителем бюджетных средств для муниципальных образовательных организаций, являющихся бюджетополучателями.
1.8. Собственником имущества Качугского отдела образования является муниципальное образование «Качугский район». Функции и полномочия Собственника осуществляет Администрация муниципального района «Качугский район». 

1.9. Качугский отдел образования осуществляет свою деятельность в сфере образования в соответствии с действующим законодательством РФ: 

·  Конституцией Российской Федерации;

·  Федеральным Законом РФ от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

·  Утверждёнными санитарно – эпидемиологическими правилами и  нормативами;
·  Указами, распоряжениями Президента РФ, постановлениями, распоряжениями Правительства РФ, регламентирующими организацию образовательного процесса муниципальных образовательных учреждений;

·  Законами Иркутской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора Иркутской области, приказами и инструктивными указаниями Министерства образования Иркутской области, регламентирующими организацию образовательного процесса муниципальных образовательных учреждений Иркутской области;

·  Уставом муниципального образования «Качугский район»; 

·  Настоящим Положением;

·  Нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Качугский район».


1.10. Целью деятельности Качугского отдела образования является обеспечение и защита конституционного права граждан, проживающих на территории муниципального образования «Качугский район», на образование в подведомственных муниципальных образовательных организациях.


1.11. Качугский отдел образования создаётся и ликвидируется по решению Думы муниципального района «Качугский район» в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.  


1.12. Качугский отдел образования является муниципальным органом управления образованием, осуществляет полномочия учредителя подведомственных муниципальных образовательных организаций муниципального образования «Качугский район» в части организации, координации и контроля их деятельности. 


1.13. Качугскому отделу образования подведомственны следующие муниципальные образовательные организации:

· дошкольные образовательные организации;

· общеобразовательные (начального общего, основного общего, среднего общего образования;

· организации дополнительное образование детей;
· детский оздоровительный лагерь.
2. ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ КАЧУГСКОГО ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ
2.1. Задачами Качугского отдела образования являются: 
2.1.1. организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего  общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях;
2.1.2. организация предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях;
2.1.3. создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях;
2.1.4. участие в создании, реорганизации, ликвидации муниципальных образовательных организаций;

2.1.5. обеспечение содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных организаций, обустройство прилегающих к ним территорий;

2.1.6. ведение учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, закрепление муниципальных образовательных организаций за конкретными территориями муниципального района;
2.1.7. организация и контроль работы оздоровительного лагеря и лагерей с дневным пребыванием детей в каникулярное время;
2.1.8. обеспечение целевого и эффективного использования выделенных бюджетных средств.
2.2. Функциями Качугского отдела образования являются: 
2.2.1. участие в разработке и выполнение совместно с другими органами местного самоуправления муниципального образования «Качугский район» комплекса мер по охране здоровья детей;

2.2.2. разработка и реализация муниципальных, ведомственных целевых программ по поддержке и развитию муниципальных образовательных организаций, координация их выполнения; 
2.2.3. разработка проектов правовых актов органов местного самоуправления, обеспечивающих функционирование и развитие муниципальной системы образования;
2.2.4. разработка муниципальных правовых актов по предоставлению мер социальной поддержки обучающихся;

2.2.5. обеспечение реализации  мер по профилактике безнадзорности и

правонарушений несовершеннолетних в пределах своей компетенции;
2.2.6. создание условий для получения лицами с ограниченными возможностями здоровья общедоступного и бесплатного образования и социальной адаптации;

2.2.7. организация работы групп продлённого дня в муниципальных общеобразовательных организациях для осуществления присмотра и ухода за детьми;

2.2.8. подготовка предложения по созданию, реорганизации и ликвидации муниципальных образовательных организаций, входящих в сеть образовательных организаций Качугского района;
2.2.9. ведение учета форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей, имеющих право на получение общего  образования каждого уровня и проживающих на территории муниципального Качугского  района;
2.2.10. организация работы комиссии по оценке последствий принятия решения о реконструкции, модернизации, об изменении назначения или о ликвидации объекта социальной инфраструктуры для детей, являющегося муниципальной собственностью, а также о реорганизации или ликвидации муниципальных образовательных организаций;
2.2.11. оказание методической помощи муниципальным образовательным организациям по вопросам лицензирования и государственной аккредитации образовательной деятельности в пределах своей компетенции;

2.2.12. решение вопроса об устройстве ребенка в другую муниципальную образовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в муниципальной образовательной организации по обращению родителей (законных представителей);
2.2.13. отдых и оздоровление детей в каникулярное время;

2.2.14. оказание подведомственным муниципальным образовательным организациям информационной и методической помощи; 

2.2.15. организация работы психолого-медико-педагогической комиссии для обследования детей и подростков, с ограниченными возможностями здоровья; 

2.2.16. создание условий для проведения государственной итоговой аттестации выпускников муниципальных образовательных организаций в рамках своей компетенции;
2.2.17. обеспечение перевода учащихся, воспитанников в другие муниципальные образовательные организации в случае прекращения деятельности подведомственных образовательных организаций;
2.2.18. осуществление контроля по исполнению порядка обеспечения питанием обучающихся в муниципальных образовательных организациях;
2.2.19. обеспечение осуществления проведение мониторинга в системе образования на территории Качугского района;
2.2.20. осуществление общего руководства подведомственными муниципальными образовательными организациями в пределах своих полномочий;

2.2.21. участие в пределах своих полномочий в обеспечении содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных организаций, обустройстве прилегающих к ним территорий; 
2.2.22. закрепление муниципальных образовательных организаций за конкретными территориями муниципального образования «Качугский район»;

2.2.23. организация бесплатной перевозки обучающихся муниципальных образовательных организаций, реализующих основные общеобразовательные программы на территории Качугского района;

2.2.24. определение и осуществление комплекса мер, направленных на антитеррористическую защищённость, пожарную безопасность и охрану труда в 

муниципальных образовательных организациях и Качугском отделе образования; 
2.2.25. участие в формирование бюджета муниципального района в части расходов на образование и соответствующих фондов развития образования;

2.2.26. формирование и утверждение муниципального задания на оказание муниципальных услуг бюджетных учреждений;

2.2.27. составление и утверждение бюджетной сметы Качугского отдела образования в качестве получателя бюджетных средств;
2.2.28. распределение бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств по муниципальным образовательным организациям;

2.2.29. утверждение плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетных учреждений;

2.2.30. согласование бюджетных смет подведомственных муниципальных образовательных организаций;

2.2.31. внесение предложений по формированию и изменению сводной бюджетной росписи;

2.2.32. организация и осуществление ведомственного контроля, контроля финансово-хозяйственной деятельности подведомственных муниципальных образовательных организациях, целевого и эффективного расходования ими бюджетных средств;

2.2.33. осуществление закупки товаров, работ, услуг для нужд Качугского отдела образования;
2.2.34. организация ведения бухгалтерского и статистического учета и отчетности в подведомственных муниципальных образовательных организациях, в том числе через предоставление услуг централизованной бухгалтерии Качугского отдела образования;

2.2.35. сбор, обработка, анализ и представление статистической отчетности в области муниципальной системы образования; 
2.2.36. ведение учёта, анализирование и прогнозирование потребности муниципальных образовательных организаций в педагогических кадрах. Осуществление анализа и прогноза состояния системы подготовки, переподготовки и повышения квалификации педагогических и руководящих кадров муниципальных образовательных организаций. Организация взаимодействия с педагогическими учебными организациями, реализующими программы повышения квалификации и переподготовки педагогических работников;  
2.2.37. координация деятельности выполнения муниципальными образовательными организациями учебных планов, образовательных программ; 
2.2.38. проведение аттестации руководящих работников муниципальных образовательных организаций на соответствие занимаемой должности. Координация деятельности специалистов экспертных групп при аттестации педагогических работников;
2.2.39. разработка показателей (критериев), отражающих эффективность деятельности руководителя подведомственных образовательной учреждений, для установления руководителям надбавок стимулирующего характера; 

2.2.40. подготовка предложения о награждении работников образования государственными наградами, Почетными званиями, нагрудными знаками, другими формами поощрения;

2.2.41. обеспечение учебниками и учебными пособиями, а также учебно-методическими материалами, средствами обучения и воспитания муниципальных образовательных организаций, осуществляющих образовательную деятельность по основным образовательным программам, в пределах государственных образовательных стандартов;
2.2.42. осуществление в соответствии с законодательством Российской Федерации работы по комплектованию, хранению, учёту, использованию и передаче на постоянное хранение архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Качугского отдела образования;
2.2.43. разработка комплекса мер по оказанию помощи детям, испытывающим трудности в освоении основных общеобразовательных программ, развития и социальной адаптации в пределах своей компетенции;

2.2.44. осуществление приёма граждан и юридических лиц, своевременное и качественное рассмотрение обращений;
2.2.45. обеспечение доступности и открытости информации о муниципальной системе образования. Опубликование данных анализа состояния и перспектив развития муниципальной системы образования в виде итоговых отчётов и размещение их на официальном сайте Качугского отдела образования; 
2.2.46. осуществление иных функций, установленных действующим законодательством в сфере образования. 

3.
ПРАВА КАЧУГСКОГО ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ


3.1.  Качугский отдел образования имеет следующие права: 

3.1.1. запрашивать и получать в установленном порядке от муниципальных   

образовательных организаций информацию необходимую для решения вопросов, входящих в компетенцию Качугского отдела образования;


3.1.2. разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам,   входящим в компетенцию Качугского отдела образования;


3.1.3. проводить районные олимпиады, смотры, конкурсы, соревнования,    конференции, семинары, организовывать выставки, библиотечный обмен и проводить иные мероприятия по направлениям, входящим в компетенцию Качугского отдела образования;


3.1.4. создавать совещательные, консультативные и иные органы для повышения эффективности деятельности Качугского отдела образования;


3.1.5. давать разрешение о приёме детей в возрасте ранее шести лет и шести месяцев в муниципальные общеобразовательные организации на обучение по образовательным программа начального общего образования;

3.1.6. участвовать в управлении и деятельности муниципальных образовательных организаций в пределах, предусмотренных их Уставом и настоящим Положением;   



3.1.7. осуществлять контроль за эффективным и целевым использованием муниципальными образовательными организациями денежных средств, поступающих из бюджета муниципального района «Качугский район»;


3.1.8. осуществлять проверки муниципальных образовательных организаций в пределах компетенции Качугского отдела образования;


3.1.9. вносить на рассмотрение Думы муниципального района «Качугский район» вопросы, относящиеся к развитию образовательной сферы в муниципальном образовании «Качугский район» в пределах компетентности Думы муниципального района «Качугский район».
4. СТРУКТУРА И ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

КАЧУГСКОГО ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ

4.1. Качугский отдел образования как структурное подразделение администрации муниципального района «Качугский район», подконтролен и подотчётен мэру муниципального района «Качугский район».
4.2. Непосредственное руководство и управление Качугским отделом образования осуществляет заведующий Качугским отделом образования на основе единоначалия, назначаемый и освобождаемый от должности мэром муниципального района «Качугский район». 
4.3. На должность заведующего назначается лицо, соответствующее квалификационным требованиям по данной должности, предусмотренным Уставом муниципального образования «Качугский район». 
4.4. Заведующий Качугским отделом образования:

· руководит деятельностью Качугского отдела образования;

· организует работу Качугского отдела образования по всем направлением деятельности в сфере образования;

· обеспечивает выполнение задач и функций, определённых настоящим Положением;
· без доверенности действует от имени Качугского отдела образования и представляет интересы Качугского отдела образования в отношениях с российскими и иностранными физическими и юридическими лицами, учреждениями, организациями и объединениями, судебными и правоохранительными органами;

· утверждает положения о внутренних структурных подразделениях Качугского отдела образования, функциональные обязанности руководителей муниципальных образовательных организаций, работников Качугского отдела образования, правила внутреннего распорядка Качугского отдела образования;

· планирует работу Качугского отдела образования и анализирует реализацию намеченных планов и принятых решений;

· издает приказы в рамках своей компетенции обязательные для      исполнения Качугским отделом образования, муниципальными образовательными организациями;

· подписывает, а также согласовывает договоры о сотрудничестве и взаимодействии, совместной деятельности с заинтересованными сторонами в сфере образования;  

· по согласованию с мэром муниципального района «Качугский район» назначает на должность и освобождает от должности руководителей муниципальных образовательных организаций, заключает и расторгает с ними трудовые договоры, применяет к ним поощрения и дисциплинарные взыскания в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации;

· назначает на должность и освобождает от должности работников Качугского отдела образования, заключает и расторгает с ними трудовые договоры, применяет к ним меры поощрения и дисциплинарные взыскания в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации;

· осуществляет расстановку кадров работников Качугского отдела образования; 

· согласовывает Уставы муниципальных образовательных организаций изменения и дополнения к ним;

· осуществляет права Качугского отдела образования, регламентированные разделом 3 настоящего Положения в пределах своих функциональных обязанностей;
· согласовывает программы развития муниципальных образовательных организаций, штатные расписания подведомственных образовательных организаций». Утверждает штатное расписание Качугского отдела образования, а также внесение в него изменений в соответствии с установленным фондом оплаты труда, по согласованию с мэром муниципального образования «Качугский район»;
· ходатайствует перед мэром муниципального района «Качугский район» о награждении сотрудников подведомственных муниципальных образовательных организаций наградами Иркутской области и наградами Качугского района;

· выдаёт доверенности;

· организует соблюдение в Качугском отделе образования режима использования документации, содержащей информацию конфиденциального характера;

· проводит личный прием граждан в Качугском отделе образования;

· организует своевременное и качественное рассмотрение в Качугском отделе образования  обращений граждан и юридических лиц;

· направляет запросы и обращения к юридическим и физическим лицам по вопросам, связанным с деятельностью Качугского отдела образования;

· координирует деятельность подведомственных муниципальных образовательных организаций, контролирует их деятельность по вопросам, входящим в компетенцию Качугского отдела образования. 

· в период отсутствия заведующего Качугским отделом образования его обязанности исполняет заместитель заведующего Качугским отделом образования либо сотрудник Качугского отдела образования, назначенный заведующим Качугским отделом образования. Исполняющий обязанности заведующего Качугским отделом образования несет персональную ответственность за неисполнение либо ненадлежащее исполнение возложенных на  Качугский отдел образования задач и функций.
4.5. В структуру Качугского отдела образования входят:

· заведующий Качугским отделом образования;

· заместитель заведующего Качугским отделом образования;

· специалисты Качугского отдела образования; 

· централизованная бухгалтерия Качугского отдела образования;

· информационно-методический отдел;

· производственно-техническое отдел. 

4.6. Штатное расписание Качугского отдела образования утверждается заведующим Качугским отделом образования, согласовывается с мэром муниципального района. 

4.7. Заведующим Качугским отделом образования по его приказу могут создаваться структурные группы, комиссии, в том числе:

· экспертные группы по аттестации педагогических работников;

· аттестационная комиссия по аттестации руководящих работников; 

· наградная комиссия;

· комиссия по предупреждению отсева обучающихся из общеобразовательных организаций;

· районное методическое объединение учителей – предметников, классных руководителей, учителей начальных классов;

· мастер класс;

· комиссия по определению коэффициента кратности стимулирующих выплат, руководящих работников образовательных организаций;

· комиссия о рассмотрении писем, письменных жалоб и замечаний граждан в сфере образования.

4.8. Высшим органом самоуправления Качугского отдела образования является собрание трудового коллектива отдела образования. 

4.9. В состав трудового коллектива Качугского отдела образования входят специалисты всех структурных подразделений отдела образования, в том числе и технические работники Качугского отдела образования. 

4.10. Собрание трудового коллектива Качугского отдела образования принимает участие в разработке правил внутреннего трудового распорядка Кчугского отдела образования, коллективного договора, заключаемого между Качугским отделом образования и профсоюзной организацией (в лице её председателя), решений об организации досуга работников Качугского отдела образования. Собрание трудового коллектива проводится не реже 1 (одного) раза в год.  

4.11. Полномочным представителем трудового коллектива Качугского отдела образования является профсоюзный комитет.

4.12. С целью реализации задач в сфере образования в Качугском отделе образования ежемесячно проводится совещание руководителей муниципальных образовательных организаций в соответствии с ежегодным и ежемесячным планом работы. Для содействия развития муниципальной системы образования функционирует районный совет руководителей образовательных организаций Качугского района. 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ КАЧУГСКОГО ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ

5.1. Ответственность за выполнение задач и функций, возложенных настоящим Положением отдела образования, несёт заведующий Качугским отделом образования. 

5.2. Степень ответственности других работников Качугского отдела образования устанавливается в соответствии с должностными инструкциями и функциональными обязанностями. 
6. ЛИКВИДАЦИЯ И  РЕОРГАНИЗАЦИЯ
КАЧУГСКОГО ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ


6.1. Качугский отдел образования может быть ликвидирован или реорганизован по решению Думы муниципального района «Качугский район» в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

6.2. При реорганизации Качугского отдела образования настоящее Положение утрачивает силу. 

6.3. При ликвидации Качугского отдела образования муниципальное имущество, закрепленное за Качугским отделом образования договором на праве оперативного управления муниципальным имуществом, передаётся собственнику муниципального имущества – муниципальному образованию «Качугский район» по акту приёма – передачи. 

6.4. При ликвидации и реорганизации Качугский отдел образования несёт 

ответственность за сохранность и передачу всех документов (управленческих, финансово-хозяйственных, по личному составу: приказы, личные дела, карточка учёта лицевые счета) в архивный отдел администрации  муниципального района «Качугский район» или правопреемнику соответственно по акту приёма-передачи. Передача и упорядочивание документов производится силами Качугского отдела образования. Реорганизация или ликвидация Качугского отдела образования считается завершённой, Качугский отдел образования – прекратившим свою деятельность, с момента внесения соответствующей записи в Единый государственный реестр юридических лиц. 

6.5. Качугский отдел образования считается реорганизованным или ликвидированным с момента внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц.

